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DECRETO N° 711, DE 10 DE MARCO DE 2023.

Dispde  sobre a  regulamentacdo ¢ 05
procedimentos para a concessdo de diarias e
passagens em viagens nacionais e internacionais,
a servigo, no dmbito do Poder Executivo

Municipal.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICiPIO DE ALTINHO, Estado de

Pernambuco, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pela Lei Organica Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de novo disciplinamento no tocante a concessao de

diarias a servidores do Poder Executivo;,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 54 da Lei Municipal n° 1.363/2019 (Estatuto dos
Servidores Municipais de Altinho);

DECRETA:

Art. 1° - A concessdo e o pagamento de dirias aos servidores publicos, da Administragdo Direta

e Indireta do Poder Executivo Municipal, serdo efetuados nos termos deste Decreto.

Art. 2° - Ao servidor que se deslocar de sua sede. de trabalho em objeto de servigo ou missao
oficial, inclusive treinamentos, CONgressos, seminarios e eventos similares, de interesse do
Municipio, serdo concedidas diarias correspondentes ao periodo de auséncia, a titulo de

indenizagio das despesas com pousada ¢ alimentagao.

§1° - O disposto neste artigo aplica-se, também, aos servidores que se afastarem de gua sede de

trabalho para depor em processo administrativo.
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§ 2° - Considera-se sede de trabalho, para os efeitos deste Decreto, a cidade em que estiver situado

o orgdo ou a entidade onde o servidor tenha exercicio.

Art. 3° - Ficam equiparados a deslocamentos para fora da sede, para fins de concessdo de diarias,
os servigos prestados, por servidores referidos no art.1° deste Decreto, aos sabados, domingos e

feriados, independentemente de sua localizag@o, nos seguintes casos:

I - Campanhas de vacinagdo e de prevengdo de endemias;

II - Emissdo de documentagdo e esclarecimento de direitos do cidadio;

111 - realizag@o de censo escolar;

IV - Campanhas de ordem publica e de defesa ao cidadao;

V - Outras campanhas de interesse geral que sejam promovidas pelo Poder Publico.

VI - Durante os periodos de estado de emergéncia e/ou calamidade publica, decretados pelas

autoridades competentes.

Paragrafo inico - Nas hipoteses previstas nos incisos do caput deste artigo, o servidor fard jus a
uma diaria integral por dia trabalhado, em valor correspondente ao de deslocamento no dmbito de

municipios com até 100 km de distancia.

Art. 4° - As diarias serfo pagas de acordo com a Tabela de Diarias, constante do Anexo I deste

Decreto.

Art. 5° - As diarias serdo concedidas nas seguintes modalidades:

N
I - Integral, quando o deslocamento exigir o pernoite € as refei¢des do dia; 50 g q
D @‘\é\,&‘ab‘q'
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1I - Parcial, correspondendo a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral, nas seguintes

hipéteses:
a) quando o afastamento nfio exigir pernoite;
b) no dia de retorno a sede de trabalho;

¢) quando for fornecido alojamento, sem refeigdes, por terceiros, pessoa de direito piblico ou

privado.
Art. 6° - Ndo serdo concedidas diarias:

I - Quando as despesas de alimentagdo e pousada forem custeadas por terceiros, pessoa juridica de

direito publico ou privado;,

II - Quando as taxas de inscrigdo em curso, congresso, semindrio ou evento similar incluirem a

cobertura das despesas de alimentagdo € pousada do participante;

III - nos deslocamentos para acompanhar o Prefeito e o Vice-Preféito do Municipio ou convidados
especiais do Governo, quando as despesas de viagem forem pagas diretamente pelo Chefe do Poder

Executivo.

Art. 7° - Para efeito deste Decreto, entendem-se por-despesas de alimentagdo o almogo € o jantar,

sendo o café da manha integrante do pernoite.

Art. 8° - As diarias serfo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, salvo nos casos de emergéncia
devidamente justificada pela autoridade solicitante, em que poderdo ser processadas durante o

afastamento.

Paragrafo tinico - Fica vedado, a qualquer titulo, o pagamento de diarias por meig da Folha de

P o
agamento, Q
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Art. 9° - Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa com as

diarias recaird no exercicio em que se iniciou.

Art. 10 - As solicitacdes de diarias, prevendo o afastamento a partir de sexta-feira, bem como as
que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas pela autoridade

solicitante.

Art. 11 - Na hipotese de o servidor, que houver recebido didrias, ndo se afastar de sua sede, por
qualquer motivo, ou quando o valor das diarias concedidas for superior ao das efetivamente
utilizadas, o servidor procedera, conforme o caso, ao recolhimento do valor recebido ou do saldo,
no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data prevista para o inicio da viagem ou da data

do retorno.
Art. 12 - Sempre que o niimero de didrias concedidas for inferior ao quantitativo de dias de viagem,
o servidor ou empregado tera direito a sua complementagdo, adotando-se os mesmos

procedimentos previstos para a Concessao.

Art. 13 - As despesas relativas a didrias serfio processadas por meio de empenho do tipo ordinario,
emitido em nome do servidor ou empregado interessado, vedada a concessdo de suprimento
individual para essa finalidade.

Art. 14 - Dependerdo de expressa autorizagdo:

I - Do Prefeito, os deslocamentos:

a) para fora do Pais, em qualquer hipotese;

b) dos Secretarios Municipais e autoridades equivalentes e dos dirigentes maximos das entidades

da Administra¢do Indireta referidas no art. 1° deste Decreto; e 0(\'3
Q
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¢) para fora do Estado, no ambito do Pais, por periodo superior a 15 (quinze) dias;

I1 - Do respectivo Secretario Municipal ou autoridade equivalente, os deslocamentos para fora do

Estado, no 4mbito do Pais, por um periodo de até 15 (quinze) dias;

TII - Do respectivo Secretario Municipal ou autoridade equivalente, os deslocamentos no ambito

do territorio estadual.

IV - Do respectivo dirigente maximo das entidades referidas no art. 1° deste Decreto, na

Administragio indireta do Municipio, os deslocamentos no ambito do territorio estadual;

Art. 15 - Nos casos previstos no art. 3° deste Decreto, os quantitativos dos beneficiarios e das
respectivas didrias a serem concedidas deverdo ser autorizadas pelo Prefeito, mediante solicitagio,

por escrito, formulada pelo Secretario Municipal interessado ou autoridade equivalente.

Art. 16 - As despesas com os deslocamentos ndo autorizados correrdo a conta de quem lhes der

causa.

Art. 17 - A concessdo de didrias em desacordo com o disposto néste Decreto constitui falta grave,

ficando, o concedente, sujeito s punigdes previstas na legislagdo em vigor.

Art. 18 - O servidor que descumprir os prazos estabelecidos no art. 11 deste Decreto, sera obrigado
a restituir a importancia devida, em parcela tnica, corrigida pelo IPCA ou por outro indexador que
venha a ser legalmente adotado, acrescida de multa de 10% (dez por cento), independentemente
de punigio disciplinar ¢ das demais sangdes cabiveis.

Art. 19 - Os custos de transporte aéreo serdo custeados a parte dos custos com concessao de diarias.

Art. 20 - A solicitagiio de diarias devera seguir o disposto no Anexo II deste Decreto.
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Art. 21 - O servidor devera prestar contas das didrias recebidas no prazo de quinze dias, acostando,

sempre que possivel, os documentos comprobatorios.

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 23 - Revogam-se as disposigdes em contrario e, em especial, o Decreto n® 591, de 02 de abril
de 2022.

Gabinete do Prefeito, em 10 de margo de 2025.

\savivaldo Pend

prefetto

nat 205422
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ANEXO 1

TABELA DOS VALORES DAS DIARIAS

DISTANCIA DE VALOR POR DIARIA
CARGO / FUNCAO
¢ DESLOCAMENTO SEM PERNOITE COM PERNOITE
Municipios com até 100 km de
distincia R$ 150,00 R$ 300,00
Municipios acima de 100 km a
PREFEITO 700 km de distincia K5 300.00 haeoo
Municipios acima de 700 km de
distincia R$ 450,00 R$ 900,00
Para cidades de outros paises R$ 2.000,00 R$ 4.000,00
Municipios com até 100 km de
distincia R$ 125,00 R$ 250,00
Munieipios acima de 100 km a
VICE-PREFEITO 700 km de distincia R$ 250,00 R$ 500,00
Municipios acima de 700 km de
A R$ 375,00 R$ 750,00
Para cidades de outros paises R$ 1.750,00 R$ 3.500,00
Municipios com até 100 km de
S ine RS 100,00 R$ 200,00
; Municipios acima de 100 km a
CARGOSCCCO(I)VII SIBOLO 200 km de distincia R$ 200,00 R$ 400,00
B Municipios acima de 700 km de
distancia RS 300,00 R$ 600,00
Para cidades de outros paises R$ 1.500,00 R$ 3.000,00
CARGOS COM SIBOLO Municipios com até 100 km de RS 75.00 R$ 150.00
CC-02, CC-03, CC-04, distineia : 4
CC-05 Municipios acima de 100 km a
LT ek 200 kmide distineia R$ 150,00 R$ 300,00
GUARDA MUNICIPAL | Toioin cuas e 100 b o R$22500 R$ 450,00
GESTOR ESCOLAR :
DIRETOR DE ENSINO Para cidades de outros paises R$ 1.250,00 R$ 2.500,00
CARGOS COM SiBOLO Municipios com afllé 100 km de R$ 50.00 R$ 100,00
CC-06, CC-07, CC-08, distAncia ; i
CC-09 Municipios acima de 100 km a RS 125.00 RS 250.00
SUBCOMANDANTEDA | Wlkac d’;‘ﬁ?g(‘)am - . :
GUARDA MUNICIPAL | micipios aomma ¢ R$ 175,00 R$ 350,00
distancia
DEMAIS FUNCOES
GRATIFICADAS DA Para cidades de outros paises R$ 1.000,00 R$ 2.000,00
EDUCACAO
Municipios com até 100 km de
e R$ 45,00 R$ 90,00
Munieipios acima de 100 km a
DEMAIS SERVIDORES 700 km de distancia el e
Mumciplos;f:u:mﬁie 700 km de RS 135,00 RS 270,00
1stincia
Para cidades de outros paises R$ 900,00 R$ 1.800,00/ \ 2
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ANEXO II

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
| 1. REQUERIMENTO 2. AUTORIZACAO _ 3. COMPROVACAO / PRESTACAO DE CONTAS |

1. Requerimento:
Requeiro, com base no Decreto n® 710/2025, a autorizagio e liberagdo do pagamento de DIARIAS, para fazer face
as despesas com viagem em atividade funcional, conforme objetivo do deslocamento descrito a Seguir.

1.1. Dados do requerente:

Nome:
Cargo/Funciio: Matricula:
1.2. Dados bancarios:
CPF: RG: Contato:
Banco: Ag.: C/C.:

1.3. Informacdes sobre a viagem:
1.3.1. Objetivo do deslocamento (servico a ser executado /| Quantidade Valor (RS)
identificaciio do evento / treinamento ou curso) de didrias

Data da ida | Data da volta

1.3.2. Origem do deslocamento 1.3.3. Destino / Local da atividade ou servico
Municipio de Altinho-PE
Tipo de transporte Tipo de didria Natureza da diaria Custo do deslocamento

quowarlo """"""""" [ ] Sem pernoite.............. [ 1| Dentro doEstado......[ 1| PeloMunicipio.......... [lu~ ]
ABTEO v vovnvnuminsignss [ 1] Eiora do Estad
Ferroviario................ [ 1] C : Iora o stzl ol ] Pelo R "
e o [ ] om pernoite............. [ ]| Internacion e [ 1| PeloRequerente......... [ 1]

1.4. Local, data e assinatura do requerente
Local:
Dat: Ass. Requerente

2. Autorizacido
Autorizo a realizagdo da viagem e a liberagdo do pagamento da(s) diaria(s) requerida(s), para cumprimento do
objetivo consignado no presente documento, com o dever de prestar contas da atividade desempenhada.

Local: Altinho-PE.

Data: Ass. da Autoridade Competente

3. Comprovagio / Prestacio de Contas
Atesto, para fins de comprovagdo e prestagdo de contas de DIARIAS, que o requerente deste formulario
compareceu no periodo e local indicados no item 1.3.3, em plena atividade a0 Municipio de Altinho-PE.

Local: Altinho-PE.

Data: . \ s
Ass. da Autoridade Compe¥erjte \/ ‘a}\o
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